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1.1 　[ログイン]	

1.　[会員新規登録]
■ Ponit

■ Ponit

www.24expo.biz

「会員入場」をクリックし、
会員「ログイン」画面に
移動します。

「出展者の方はこちらへ」を
クリックし、マイページ新規
登録画面に移動します。
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1. 2  	 [マイページ新規登録]
■ Ponit

出展者会員の新規登録を
します。

「メールアドレス」
本サービスのお知らせや商
談状況などの情報は 、 「メー
ルアドレス」に配信しますの
で、必ず利用可能なメールア
ドレスを登録してください。

「会社ロゴ」
会社ロゴ（横101×縦75　
ピクセル）写真を登録します。

「ブース選択」
出展可能な品目数を決定
します。

「確認画面へ」をクリックし、
新規登録確認画面へ移動し、
新規登録を完了します。

「お申込きっかけ」
・＜販売代理店＞
すべての販売代理店は、代理
店コードで識別されます。
出展者が新規登録際、「代理
店コード」の入力を省略する
と、管轄地域の本部が指定す
る「販売代理店」が自動的に
選択されます。

もし、ある「販売代理店」を
選択したい場合は、必ず

「代理店コード」を入力して
ください。
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2. 　[マイページ]

2.1　[ログイン]	

■ Ponit

■ Ponit

「会員入場」をクリックし、
会員ログイン画面に
移動します。

登録メールアドレスと、パス
ワードを入力して、「マイペー
ジ」に移動します。
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2. 2　[マイページ]	

2. 2. 1　[マイページ]-[代理店出展料]				  

■ Ponit

■ Ponit

MAIN　MENU
(1)代理店出展料
(2)商品引合進行状況
(3)新規に登録
(4)商品修正
(5)情報修正
(6)会員情報多国語対応
(7)商品情報多国語対応

「代理店出展料」
「販売代理店」情報、「出展料
関連」情報、「出展料振込銀
行」情報などを照会します。

「ログアウト」をクリックして、
「マイページ」を終了します。
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2. 2. 2　[マイページ]-[商品引合進行情報]				  

2. 2. 2. 1　[マイページ]-[商品引合進行情報]-[受け取った商談申込一覧]			 

					   

■ Ponit

■ Ponit

「商品引合進行状況」
商品の引合状況の確認を
します。

「受け取った商談申込一覧」
・「バイヤー名」
バイヤー名

・「商談申込日」
バイヤーの商談申込日

・「商談有効期限日」
商談可能な期限日

・「ステータス」
<商談申込あり＞
商談申込がある状態
＜承諾済み＞
バイヤーの商談申込を承諾した状態
＜商談謝絶＞
バイヤーの商談申込を謝絶した状態

・「ステータス」
＜受付中＞
バイヤーの商談申込を受付
中の状態
＜受付終了＞
バイヤーの商談申込を受付
終了した状態

・引合件数
バイヤーの商談申込件数

・受付終了日
商談の受付終了日

バイヤー名をクリックし、バイ
ヤー情報及び商談申込内容
を確認して、「商談承諾」ある
いは「商談謝絶」をします。
※「商談承諾」あるいは「商談謝絶」し
てしまうと、再度変更ができませんの
で、商談には慎重に臨みましょう。

商品名をクリックして、
「受け取った商談申込一覧」

画面に移動します。
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2. 3　[マイページ]-[新規に登録]

■ Ponit

「新規に登録」
出展したい商品を新規に登録します。
出展商品の登録件数は、出展有効期
間中であれば制限がありませんが、6
件目からは商品の翻訳費用が、別途
発生しますので、ご注意ください。

「画像ファイル１」
メイン商品画像（幅532×高さ455　
ピクセル）（枠線なし）を登録します。

「画像ファイル2」
サブ商品画像（幅210×高さ84ピク
セル) （枠線なし）を登録します。

「確認画面へ」
「確認画面へ」をクリックして、商品登
録確認画面に移動し、商品の登録を
完了します。

「登録先ショップURL」
登録商品を以下のショッピングモー
ルに既に出展した場合、そのショッピ
ングモールのURLを指定します。
ショッピングモールのURLを指定す
ると、来場者がショッピングモールへ
のアクセスも期待できるメリットがあ
ります。
但し、登録可能なショッピングモール
は以下の３種類に限ります。

①楽天市場
②ヤフーショッピング
③マーチャントAmazon  

商品の詳細を編集するとき、表示する
文字の色、そして太さはタグ記号を囲
んで完成します。

例えば、「青い空」という文字を青い
文字に表示するには、 以下の手順で
完成します。
①マウスをドロップして、「青い空」文
字を選択します。
②タグ[青]アイコンをクリックします。
③タグ<blue></blue>間に、「青い空」
文字が挿入されます。
例：　＜blue>青い空</blue＞
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2. 4　[マイページ]-[商品修正]

■ Ponit

「商品修正」
登録商品を修正または削除します。

・「商品名」
登録した商品名

・「ステータス」
＜承認待ち＞以下のいずれの情況の場合、

「状態」は＜承認待ち＞に設定されます。
①本部から出展者が登録した商品の出
展許可待ちの場合
②商品情報の日米中韓4カ国対応済み待
ちの場合
＜承認済＞本部から出展者が登録した
商品の出展許可を出す場合、「状態」は
＜承認済＞に設定されます。

「状態」を＜承認済＞に設定されると、
商品が展示され、誰でも商品の閲覧が
可能になります。
＜却下＞本部から出展者が登録した商
品の出展を不許可にした場合、「状態」
は＜却下＞に設定されます。状態が＜
却下＞に設定されると、出展者の商品
は展示されません。
＜保留＞出展した登録した商品を一時
非表示にする場合、「状態」は＜保留＞
に設定されます。

・「変更日」
商品を最後に変更した日付

・「登録日」
商品を最初に登録した日付

・「修正」または「削除」をクリ
ックして、商品を修正または削
除します。
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2. 5　[マイページ]-[情報修正]

■ Ponit

「情報修正」
出展者情報を修正します。

「確認画面へ」
「確認画面へ」をクリックして、
確認画面に移動し、修正した情報を
登録します。
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2. 6　[マイページ]-[会員情報多国語対応]

■ Ponit

「会員情報多国語対応」
会員情報を多国語（中国語、韓国語、

英語）に対応します。

「確認画面へ」
「確認画面へ」をクリックして、
確認画面に移動し、編集した情報を
登録します。
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2. 7　[マイページ]-[商品情報多国語対応]

■ Ponit

「商品情報多国語対応」
商品情報を多国語（中国語、韓国語、
英語）に対応します。

例え、中国語対応をした場合、該当商
品が「北京展示場」に展示されます。
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